Guatemala, 31 de mayo 2021(

Licenciado

José David Prado Vasquez

Director General del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su despacho

Estimado Licenciado Prado:

De la manera méds atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi Informe de
Actividades conforme a lo estipulado en el Contrato de Prestacién de Servicios Técnicos Nimero
DGDR-029-96-2021 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Nimero 9-2021, correspondiente
al mes de mayo del presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura
Serie F3820096 Numero DTE 2815182107.

Actividades realizadas

1. Brindé apoyo en el correcto manejo y archivo de los documentos que ingresaron a la
Direccién de Areas Sustantivas.

2. Brindé apoyo en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados a la
Direccion de Areas Sustantivas e informé al encargado segtin corresponda el estatus de los
mismos para la toma de decisiones.

3. Brindé apoyo para la verificacién del cumplimiento de las actividades del Plan Operativo
Anual (POA) de la Direccién de Areas Sustantivas.

4. Brindé apoyo para optimizar las gestiones relacionadas a las diferentes actividades que se
realicen por parte de los programas sustantivos.

5. Brindé apoyo y participe en las actividades que realiza la Direccidn de Areas Sustantivas
cuando se requiere.



Resultados Obtenidos

1. Se apoyd en la recepcién de documentos y gestiones en forma individual y se dio un buen
servicio interno y externo, en los temas que le competen al Departamento de
Programacién Sustantiva de la Direccién de Areas Sustantivas.

2. Se informd y se dio seguimiento al estatus de los Documentos enviados a las diferentes
unidades y Programas Sustantivos.

3. Se logré solicitar informacién a las unidades y a los Programas Sustantivos para la
elaboracién de diferentes informes e instrucciones giradas por la Jefa de Programacién

Sustantiva de la Direccién de Areas Sustantivas.

4. Selogré dar la atenci6n debida a la correspondencia recibida y enviada.

5. Se logro agilizar el tiempo de entrega de informacién requerida por la Direccién de Areas
Sustantivas.
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